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[. Introdugao

O presente Manual estabelece a delegacdo de competéncias, considerando-se delegacdo o ato pelo qual um
drgao normalmente competente para decidir em determinada matéria permite que outro érgao ou agente

pratiquem e exercam a respetiva autoridade sobre essa matéria

O disposto no presente Manual deve ser articulado com outras disposi¢Ses da Sociedade, particularmente com

o Manual de Governo da Sociedade e o Cddigo dos Contratos Publicos.

2. Ambito

O presente Manual de Delegacio de Competéncias aplica-se a todos os Responsdveis Hierdrquicos da Aguas

do Tejo Atlantico.

3. Defini¢es

CA — Conselho de Administracdo
CE — Comissdao Executiva

AP — Administrador do Pelouro
DR — Diretor Responsdvel

CR - Coordenador Regional

CD - Coordenadores de Departamento diretamente dependentes da Administragdo

DAF — Direcao Administrativa e Financeira

DRH — Departamento de Gestdo do Capital Humano
JUR — Departamento Juridico

DEPT — Coordenador de Departamento

AR — Responséavel de Area

PAO — Plano de Atividades e Or¢camento

PAl — Plano Anual de Investimentos

Pl — Projeto de Investimento

Ol — Ordem de Investimento
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X -

Delegagdao a uma pessoa

XX — Delegacdo partilhada por duas ou mais pessoas

4. Documentos Relacionados

Estrutura Orgéanica da AdTA

Manual do Governo da Sociedade

5. Principios Gerais

Constituem principios a observar em toda e qualquer delegagdo de competéncias, os seguintes:

5.1

52

53

54

55

5.6

As delegacdes respeitam a realizagdo de atos e despesas relacionadas com as DiregOes,
Departamentos e Areas de Responsabilidade, visando assegurar a prossecucdo das respetivas

atribuicdes.

Os responsaveis pela apresentagdo e aprovagdo de propostas de aquisicio de bens, servicos e
empreitadas de que resulttem encargos para a empresa tém a responsabilidade de verificar a
existéncia de suporte or¢amental adequado, bem assim como aferir junto de CLO do cumprimento

dos limites legais (valores) impostos para aquisicdes de bens, servicos e empreitadas.

Sempre que das propostas de aquisicio de bens, servicos, empreitadas, possam resultar encargos
para a empresa, ndo previstos em Or¢amento do Departamento proponente, a informagio para a
decisdo de contratar deverd ser acompanhada de parecer prévio da Direcdo Administrativa e

Financeira.

E expressamente vedado o desdobramento de despesas de forma a iludir os limites fixados no

presente Manual.

As aquisi¢des relativas a investimentos tém de estar previstas em PI/Ol previamente aprovadas pelo

CA. A falta de suporte exige a interven¢ao do Conselho de Administragao.

Para efeitos de desenvolvimento de procedimentos previstos no Cddigo dos Contratos Publicos
(CCP), nomeadamente de ajuste direto, € necessario salvaguardar os limites legais de aquisicSes
realizadas em procedimentos anteriores ao mesmo fornecedor. A informagdo necessdria ao

controlo dos limites legais de aquisicdes deverd ser evidenciada ao érgao competente para a
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57

58

59

realizagao da despesa na proposta de “decisao de contratar”. O acompanhamento dos limites € da

responsabilidade do Departamento de Compras e Logistica.

Nos casos em que a delegagdo deva ser exercida por decisdo conjunta, sempre que, por forca das
circunstancias, recaiam num Unico titular as duas valéncias consideradas no conjunto, deve ser

chamado a intervir o titular de érgao ou entidade de nivel imediatamente superior.

Nas situagdes de exercicio de competéncias delegadas por decisdo conjunta que envolvam membros
do Conselho de Administracdo, quando por forga das circunstancias, recaiam num Unico

Administrador as duas valéncias consideradas, deverd ser chamado a intervir outro Administrador.

o

As competéncias delegadas nos responsdveis de |.° nivel de reporte serdo exercidas, nas suas
auséncias e impedimentos, pelos Administradores do respetivo pelouro, que as poderdao delegar,
por escrito, noutro responsdvel hierdrquico da drea, transitoriamente e durante o periodo

estritamente necessario.

5.10 As competéncias delegadas nos responsaveis dos demais niveis de reporte serdo exercidas, nas suas

auséncias e impedimentos, pelos responsdveis nivel de reporte hierarquicamente superior.

5.1'1 O exercicio das competéncias delegadas pelo presente Manual de Delegacdo de Competéncias far-

se-4 obrigatoriamente com a identificagdo do respetivo Responsdvel e da data.

5.12 Compete aos titulares dos diferentes drgdos da macroestrutura da empresa assegurar o

cumprimento rigoroso dos principios estabelecidos neste Manual.

5.13 Compete ao Coordenador do Departamento de Compras e Logistica o registo em SAP

(liberagBes/autorizagbes) de todas as deliberagdes e despachos, com impacto financeiro, tomadas
pelos érgaos competentes, incluindo as proferidas ao abrigo das competéncias delegadas exercidas

no ambito do presente Manual.

5.14 Todas as matérias ou assuntos omissos sao da competéncia do CA.

6. Responsabilidades

As delegacSes de competéncias estdo estabelecidas de acordo com a seguinte estrutura:

2.

Realizacdo de Proveitos

Aquisicdes de Bens Mdveis e Servicos
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3.

Empreitadas

Celebracio de Contratos

Recursos Humanos

Dominio Financeiro

Dominio Institucional e Organizacional

7. Delegacdo e Subdelegacdio de Competéncias

7.1 Comissdo Executiva

Nos termos do n.° | do artigo 22.° dos Estatutos da Sociedade, e do n.° 3, do artigo 407.°, do Cédigo das

Sociedades Comerciais, o Conselho de Administragdo deliberou criar uma Comissao Executiva, a qual foram

delegadas as seguintes competéncias, com a faculdade de subdelegagao:

a)

b)

Gerir os negdcios sociais e praticar todos os atos relativos ao objeto social que ndo caibam na
competéncia atribuida pelos estatutos a outros érgaos da sociedade, designadamente qualquer ato de
gestdo urgente da competéncia do Conselho de Administracdo, sendo sempre sujeitos a posterior

ratificacdo daquele drgdo.

Representar a sociedade em juizo e fora dele, ativa e passivamente, podendo desistir, transigir ou

confessar em quaisquer pleitos e, bem assim, celebrar conven¢des de arbitragem;
Efetuar a gestdo corrente da Sociedade, designadamente:
Gestdo do Capital Humano, excluindo admissdes externas;
i.  Contratagdo e aplicagao de recursos financeiros;

ii.  Implementagdo e aprovagdo de procedimentos/regras internas de contratacido publica

decorrentes de recomendacdes corporativas;

iv.  Emissdo de procura¢des e mandatos, designadamente poderes necessarios para mandatar a
AdP servicos no ambito de processos para as compras centralizadas, desde que os mesmos

estejam previstos no Plano Anual de Compras (PAC);

v.  Nomeacdo de representantes de associa¢des e instituigdes nacionais e internacionais;
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vi.  Autorizacdo de participagdes em projetos e grupo de trabalhos externos a AdTA;
vii.  Aprovagdes de ordens de servico, comunicagdes de servico e procedimentos;
viii.  Assegurar os processos inerentes a Sustentabilidade;

d) Assegurar as atividades necessdrias ao cumprimento dos objetivos prosseguidos nos documentos de

orientacdo estratégica e da execu¢ao dos orcamentos e planos anuais de atividade;

e) Autorizar os investimentos e as despesas previstas no Orgamento aprovado pelo Conselho de

Administracao;

f)  Abrir e movimentar contas, tanto a débito como a crédito, em quaisquer instituicdes de crédito, bem

como contratar empréstimos bancdrios;
g) Prestar garantias bancérias a terceiros;
h) Aprovar todos os procedimentos de contratacdo centralizada que estejam previstos no PAC;

i) Langar procedimentos para celebragdo de contratos de empreitada, locagdo e fornecimento de bens e
aquisicdes de servicos previstos no Orgamento da empresa, praticando todos os atos inerentes em

conformidade com as disposi¢des legais aplicveis, incluindo a adjudicagdo, nas seguintes situagdes:
Empreitadas de obra publica até ao valor de 500.000,00 € (quinhentos mil euros);

ii.  Estudos e projetos, fiscalizagdo de empreitadas, locagao e fornecimentos de bens e outros

servigos até ao valor de 250.000,00 € (duzentos e cinquenta mil euros);

j)  Adjudicar, nos termos das disposicdes legais em vigor, trabalhos e servicos complementares, até ao

valor de 10,00% (dez por cento) do valor da respetiva adjudicacao;

k) Autorizar as prorroga¢Ses de prazo de contratos de empreitadas de obra publica, de locagdo de bens

mdveis e aquisicdes de servicos, independentemente do seu valor;

[) Aprovar e celebrar protocolos com terceiros sobre a utilizagdo de faixas de protecdo sobre

infraestruturas;

m) Aprovar e celebrar contratos de comodato, arrendamento e cedéncia tempordria de espagos ou

instalagdes;

n) Abater bens méveis;
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P)

Q)

t)

Aprovar os Planos de Seguranca e Saldde referentes as empreitadas de obra publica de que a Sociedade

seja entidade adjudicante;

Negociar, adquirir e indemnizar direitos sobre imdéveis, serviddo e/ou propriedade, até ao valor de 150
000,00 € (cento e cinquenta mil euros) por parcela de terreno, resultante de relatérios de avaliagdo

tecnicamente fundamentados e elaborados por perito de lista oficial;

Representar a Sociedade na outorga dos contratos-promessa, bem como contratos definitivos e
escrituras publicas, relativas a constituicao de servidSes de aquedutos e direitos de passagem, para
concretizagdo dos fins préprios da Sociedade, assim como para aquisi¢do de parcelas de terrenos com
vista aos mesmos fins, com possibilidade de os subdelegar, por procuragdo, com vista a obviar a situagdes

de urgéncia ou conveniéncig;

Pagar indemniza¢es nao integralmente cobertas pelos seguros, com processos devidamente

informados de valor individual até ao montante da franquia;

Aprovar e representar a Sociedade na apresentagio de quaisquer candidaturas, cujos atos e operagdes

correntes sejam relativas ao objeto social e a sua missao;

Promover todos os atos de registo predial e comercial, podendo preencher e assinar em nome da
Sociedade, quaisquer declara¢des e requerimentos junto das entidades competentes, e proceder a sua

alteracdo;

Executar todas as faculdades, poderes e direitos, designadamente autos de expropriacdo e autos de
posse administrativa, bem como cumprir os deveres de que, no ambito da lei e, designadamente, do
Cédigo das Expropriagdes, a Sociedade seja ou venha a ser titular, enquanto entidade expropriante ou
enquanto sujeito de direito emergente da constituicdo de serviddes administrativas ou outras, e que

estejam relacionados com o desenvolvimento de projetos e obras que a Sociedade careca de executar;

Paralelamente ao abrigo dos n.s 3 e 4 do artigo 407.° do Cédigo das Sociedades Comerciais e, ainda,
do artigo 22.° dos Estatutos, com vista a execugdo da Gestdao Corrente da Empresa, € constituida uma
delegacdo de competéncias, a titulo individual, nos Administradores Executivos, para a realizagao de

despesas nos termos constantes do mapa seguinte;

Com vista a melhorar a execugdo da gestdo corrente da empresa, encontra-se constituida uma
subdelegacdo de competéncias, a titulo individual, nos responsdveis hierdrquicos, nos termos constantes

do mapa Anexo ao presente Manual e que dele faz parte integrante.
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As presentes delega¢Ses sao feitas com a faculdade de subdelegagao e sem prejuizo do disposto nos Estatutos

e na lei, relativamente a competéncia do Conselho de Administracdo e ao modo de obrigar a sociedade.

E responsabilidade do Secretdrio da Sociedade promover a atualizagio e desenvolvimento do presente

documento, designadamente a introdu¢do do mesmo em revisao de Manual de Delegacdo de competéncias.
7.2 Procuradores

Nos termos do n.° | do artigo 23.° dos seus Estatutos, o Conselho de Administracio da Aguas do Tejo Atlantico,
S.A., nasua reunido de 24 de outubro de 2023 deliberou constituir como procuradora da empresa Leonor Pinto,

Diretora da Direcao Administrativa e Financeira, para, em nome e representacao da sociedade mandante:

Um — assinar cheques da sociedade e efetuar ordens de transferéncia bancéria, referentes a operaces atinentes

ao seu objeto social;

Dois — endossar cheques a favor da sociedade exclusivamente para fins do seu depdsito em contas que a

sociedade seja titular, em instituicdes de crédito situadas em Portugal ou no estrangeiro;

Trés — depositar e levantar dinheiro das contas referidas no ndmero anterior;

Quatro — efetuar pagamentos, independentemente da forma de pagamento, de acordo com os limites seguintes:
a) Pagamentos genéricos até dois mil euros;

b) Pagamentos a Autoridade Tributdria e Aduaneira, com o limite de duzentos mil euros;

¢) Pagamentos a Seguranca Social, com o limite de duzentos mil euros;

d) Pagamentos a Caixa Geral de Aposentagdes, com o limite de duzentos mil euros;

Cinco - transferir de depdsitos a ordem para depdsitos a prazo e vice-versa, as importancias pertencentes a

mandante, e efetuar outras aplicagdes financeiras;

Seis — transferir de e para contas da mandante, em quaisquer instituicSes de crédito, as importancias, depositadas
em contas existentes em institui¢des situadas quer em Portugal, quer no estrangeiro, que a mandante entender

conveniente, ao abrigo das disposicdes legais e regulamentares aplicaveis;
Sete — conferir e verificar os saldos das referidas contas, podendo ajusté-los;
Oito — abrir e encerrar contas de depdsitos em quaisquer instituicdes de crédito;

Nove — ajustar e liquidar contas com devedores e credores, fixando os saldos;
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Dez — sacar, aceitar e endossar letras, livrangas e outros titulos de crédito;

Onze —receber todas as quantias, valores e documentos que pertencam a sociedade e passar recibos e quitagdes

de importancias ou valores entregues a sociedade;

Doze — preencher, em nome da sociedade, quaisquer declaragdes para efeitos fiscais junto dos servigos

competentes da Administragao Fiscal, alterd-las e canceld-las;

Treze — levantar das estages postais, de caminhos-de-ferro e outras, as cartas registadas, encomendas,

mercadorias e tudo o mais que for dirigido a sociedade;
Catorze — assinar todo o expediente corrente da sociedade;

Os poderes referidos em dois, quatro, onze, treze e catorze podem ser exercidos isoladamente pelo ora
constituida mandatdria e os restantes tém de ser exercidos conjuntamente com um administrador da sociedade

mandante ou com outro mandatdrio devidamente constituido.
Os poderes mencionados na alinea a) do nimero quatro podem ser substabelecidos.
A presente Procuracdo tem uma validade dois anos e foi outorgada em 27 de outubro de 2023.

De igual modo, em 24 de outubro de 2023, executando a deliberagao do Conselho de Administragdo inscrita
no ponto 7.2 do Manual de Delegacdo de Competéncias em vigor, a data, nos termos do n.°| do artigo 23. dos
Estatutos da AdTA, a Comissdo Executiva da Aguas do Tejo Atlantico, SA, deliberou constituir como
procuradora da sua representada, Leonor Pinto, a quem conferiram os poderes para, em nome representacdo
da AdTA assinar, a titulo individual, contratos decorrentes de minutas aprovadas pelo érgao com competéncia
para a decisdo de contratar da AdTA, no ambito e cadéncia de procedimentos de contratagdo publica. A

presente Procuragdo tem uma validade dois anos e foi outorgada em 27 de outubro de 2023.

Ainda, em 5 de janeiro de 2024, executando a delibera¢dao do Conselho de Administragdo inscrita no ponto 7.2
do Manual de Delegacdo de Competéncias em vigor, a data, nos termos do n.°| do artigo 23. dos Estatutos da
AdTA, a Comissio Executiva da Aguas do Tejo Atlantico, S,A., deliberou constituir como procuradora da sua
representada, Jacqueline Vieira, a quem conferiram os poderes para, em nome representagao da AdTA assinar,
a titulo individual, contratos, acordos ou adicionais decorrentes de minutas aprovadas pelo dérgao com
competéncia para a decisdo de contratar da AdTA, no ambito e cadéncia de procedimentos de contratacdo

publica. A presente Procuragdo tem uma validade dois anos e foram outorgadas em 5 de janeiro de 2024.
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Também executando a deliberagdo do Conselho de Administragdo inscrita no ponto 7.2 do Manual de
Delegacio de Competéncias em vigor, nos termos do n.° | do art.° 23° dos Estatutos da AdTA, constituiu-se
bastante procuradora da sociedade Brigida Paula Rosa Viegas, a quem conferem em delegacdo, os poderes para,
nessa qualidade, no interesse e em representagao da AdTA proceder ao envio ao Tribunal de Contas, por meios
eletrdnicos, dos processos para fiscalizagdo prévia, bem como a posterior remessa dos mesmos, assinando os
competentes requerimentos de envio e o mais que, para o efeito, se mostrar necessario, nos termos e ao abrigo
do disposto no artigos 81°,n.° 4 e 82° n.° 2 ambos da Lei 98/97, de 26/08, em conformidade com as instrugdes
publicadas na 2.* série do Didrio da Republica que estabelecem a disciplina aplicavel a organizagdo, impulso e
tramitagao de processos de fiscalizagdo prévia do Tribunal de Contas que se mostrem em vigor durante a
vigéncia da procuragdo. A mencionada foi outorgada em 20 de dezembro de 2023 e € vdlida por um prazo de

dois anos.

Sao delegados em todas as primeiras linhas e em todos os elementos de CLO os poderes para assinatura de
pecas de procedimentos aprovados ao abrigo do presente Manual de delegacao de competéncias para efeitos

da sua publicitagdo nas plataformas de contratagdo publica.

8. Obrigacbes de Reporte

Tendo em vista o cumprimento dos objetivos inerentes do Plano de Corrupgao e de Infragdes Conexas, toda e
qualquer despesa efetuada ao abrigo de competéncia delegada, num Unico Administrador, prevista no presente
manual, e que consubstancie Procedimento Pré-Contratual superior a 25.000,00€ (vinte cinco mil euros), devera

ser reportada ao Conselho de Administragdo.

9. Relagio dos Detentores de Competéncias Delegadas e Subdelegadas

Nuno Bréco
CE | Hugo Xambre Pereira
Sandra Chambel

DR | Todos os Diretores nomeados

CR | Coordenador Regional nomeado

CD | Coordenadores de Departamento diretamente dependentes da Administracdo
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DEPT | Todos os demais Coordenadores de Departamento nomeados

AREA | Todos os Responséveis de Area nomeados

GC | Gestor de Contrato

Ao nivel da macro estrutura identificam-se quatro niveis organizacionais:

Nivel Organizacional Centro de Decisdo

. Conselho de Administracio
Diretores e Coordenadores de |? Linha/ reporte direto a
2.° Administracao
3.° Coordenadores de Departamento
4.° Responsdveis de Area Funcional

10. Modo de Proceder

O Manual de Delegacio de Competéncias da Aguas do Tejo Atlantico é aplicdvel a todos os seus
Responsaveis Hierdrquicos, estabelecendo e definindo a delegagdo de competéncias aplicével,
considerando-se delegacdo o processo de atribuicao de responsabilidade do exercicio de uma atividade e

a correspondente autoridade para o efeito.

No Manual supra referido, foram aprovados um conjunto de principios a observar, designadamente o de

que:

“As delegacOes respeitam a despesas relacionadas com as Direcbes, Departamentos e Areas de

Responsabilidade, visando assegurar a prossecu¢do das respetivas atribuigcées.”

Em face do exposto, ndo poderd ser realizada qualquer despesa que n3o diga diretamente respeito a

atividade prépria de determinada drea organica ou responsdvel hierdrquico com competéncia.

Assim, ndo podera ser realizada qualquer despesa colateral ou complementar a atividade direta das
unidades organicas ou responsaveis hierdrquicos supra referidos que possam ou devam ser realizadas por

outra unidade organica.

Como exemplo, refere-se que, no que concerne a aquisicio de bens mdveis e de servicos e locagdo de
bens e respetiva celebracdao dos inerentes contratos relativos a aprovagao e compra de Equipamentos,
Desenvolvimento e Licengas, referentes a Tecnologias, Solu¢des Digitais e Seguranga da Informagdo serao

da exclusiva responsabilidade da Diregdo de Solugdes Digitais.

Aguas do Tejo Atlantico, S.A. Pagina | | de 14



MANUAL DE DELEGACAO DE COMPETENCIAS Data: 04/07/2024

I'l. Disposigdes Finais

E responsabilidade do Secretdrio da Sociedade promover a atualizagio e desenvolvimento do presente

documento.
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Data:

04/07/2024

ANEXO

[l Realizagao de Proveitos AP DR DR_REG DAF GCH JUR DEPT AREA GC
1.1 Faturas e recibos emitidos X
1.2 Notas de crédito relativos a clientes até 5.000 € X
Documentos de confissdo de divida e acordos de pagamento relativos a clientes até|
13 X
5.000 €
1.4 Notas de crédito nao relativos a clientes até 5.000 € X
Documentos de confissio de divida e acordos de pagamento ndo relativos aj
1.5 . X
clientes até 5.000 €
1.6 Notas de crédito de valor até 25.000 €
17 Documentos de confissao de divida e acordos de pagamento de valor até 25.000] %
€
2. Aquisicao de Bens Mdveis e de Servigos AP DR DR_REG DAF GCH JUR DEPT AREA GC
Aprovagdo de procedimentos, designagio de juris, tomada de decisio de|
2.1 contratar; adjudicacdo e todos os atos de contratagao até ao fecho de contrato de X
valor até 1.500 €
Aprovacio de procedimentos, designacio de juris, tomada de decisio de
22 contratar; adjudicagdo e todos os atos de contratagao até ao fecho de contrato de X
valor até 3.000 €
Aprovagdo de procedimentos, designagio de juris, tomada de decisio de|
23 contratar; adjudicacdo e todos os atos de contratagao até ao fecho de contrato de X
valor até até 4.000 €
Aprovagdo de procedimentos, designagio de juris, tomada de decisio de|
24 contratar; adjudicacdo e todos os atos de contratagao até ao fecho de contrato de X
valor até 5.000 €
Aprovacio de procedimentos, designagio de juris, tomada de decisio de
25 contratar; adjudicagdo e todos os atos de contratagao até ao fecho de contrato de| X
valor até até 25.000 €
26 Validagdo dos trabalhos realizados efou confirmacdo da rececio de bens e X
validacdo das faturas correspondentes
3. Empreitadas AP DR DR_REG DAF GCH JUR DEPT AREA GC
Aprovacio de procedimentos, designacio de juris, tomada de decisio de
3.0 contratar; adjudicagdo e todos os atos de contratagao até ao fecho de contrato de| X
valor até 2.500 €
Aprovagdo de procedimentos, designagio de juris, tomada de decisio de|
32 contratar; adjudicacdo e todos os atos de contratacao até ao fecho de contrato de X
valor até 5.000 €
Aprovacio de procedimentos, designagio de juris, tomada de decisio de
33 contratar; adjudicagdo e todos os atos de contratagao até ao fecho de contrato de X
valor até 7.500 €
Aprovagdo de procedimentos, designagio de juris, tomada de decisio de|
3.4 contratar; adjudicacdo e todos os atos de contratagao até ao fecho de contrato de X
valor até 10.000 €
5 Nomeagao da direcdo e fiscalizagdo da obra X
3.6 Nomeagdo do coordenador de seguranca em projeto e em obra X
37 Aprovagio do plano de prevencio e gestio de residuos de construcio e
demolicao
38 Nomeagao de Comissdo de Acompanhamento da Obra, se aplicavel X
Assinatura de declaragdo enquanto entidade contratante para efeitos do|
39 regulamento de trabalhos arqueoldgicos (Decreto-Lei n.® 164/2014, de 4 de] X
novembro)
Assinatura de declaragdo sobre isencao de licenciamento municipal para efeitos do|
3.10 licenciamento do projeto das instalagdes elétricas (Decreto-Lei n.°517/80, de 31 X
de outubro)
30 Aprovacao dos autos de medicdo e validagdo das faturas e dos reforcos de caugdo|
correspondentes
3.12 Aprovacio de materiais e equipamentos de acordo com o caderno de encargos
313 Aprovacio de elementos de detalhe do projeto apresentados pela entidade %
executante
3.14 Nomeagdo da Comissao de Vistoria para efeitos de Recegdo Provisdria X
305 Assinatura de declaragdo de boa execucdo de obra por parte da entidade]
executante
3.16 Nomeagdo da Comissao de Vistoria para efeitos de Recegao Definitiva
4. Celebragao de Contratos AP DR DR_REG DAF GCH JUR DEPT AREA GC
4.1 Responsabilidade pela validagao formal de contratos X
4.2 Aprovacio de minutas de contratos de qualquer valor ap6s validagdo de JUR X
43 Prorrogacdo de prazos de execugdo sem custos adicionais, para quaisquer] %
contratos de valor até 25.000 €
4.4 Revogagdo, Resolugdo e Dentincia Contratual até 25.000 € X
4.5 Renovacdo de contrato até 25.000 € X
5. Recursos Humanos AP DR DR_REG DAF GCH JUR DEPT AREA GC
5 Aprovagio de agSes de formagdo nao previstas no plano, bem como a participagao|
em semindrios ou congressos
Gestao da participagao em agdes de formagao previstas no plano (responsabilidade|
52 ; . . X X X X
conjunta do administrador com superior hierdrquico méximo do trabalhador)
AlteracGes pontuais de hordrios de trabalho sem aumentos de encargos, ex
53 escalas/turnos/prevencao  (responsabilidade conjunta do administrador com X X X X
superior hierdrquico maximo do trabalhador)
54 Aprovagio de Pagamento de Despesas/Ajudas de Custo a Trabalhadores, % %
subdelegdvel nos responsaveis de nivel inferior da respetiva drea,
55 Participagdes de acidentes de trabalho e de salide a seguradoras X
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6. Dominio Financeiro AP DR DR_REG DAF GCH JUR DEPT AREA GC
6.1 Assinaturas de cheques e transferéncias bancdrias XX
6.2 Prestacdo de garantias bancdrias a terceiros até 25.000 € X
63 Aprovagao de despesas e gastos bancdrios correntes de valor até 1.500 € X
6.4 Aprovagao de despesas e gastos bancdrios correntes de valor até 3.000 € X
6.5 Aprovagio de despesas e gastos bancdrios correntes de valor até 4.000 € X
6.6 Aprovagio de despesas e gastos bancdrios correntes de valor até 5.000 € X
6.7 Aprovagio de despesas e gastos bancdrios correntes de valor até 25.000 € X
Aprovacao de gastos com juros bancdrios relativos a financiamentos previamente
6.8 X
aprovados pelo CA
7 Dominio Institucional e Organizacional AP DR DR_REG DAF GCH JUR DEPT AREA GC
7.1 Aprovagdo de instrugdes de trabalho, manuais e especificagdes técnicas X
72 Emissdo de comunicages internas no ambito da respetiva direcio ou|
departamento
73 Aprovagio de objetivos anuais do segundo nivel de reporte
12. Resumo das alteragdes
Capitulo/secgio Data da revisio Descricio
- 06/07/2017 Aprovagao do manual
- 02/11/2017 Revisdo n.” | ao manual
- 14/12/2017 Revisao n.° 2 ao manual
- 05/07/2018 Revisdo n.° 3 ao manual, decorrente das propostas do grupo de
trabalho da contratagao
- 22/12/2020 Revisao n.” 4 ao manual, decorrente de novo mandato
- 21/10/202 1 Revisdo n.° 5 ao manual, decorrente de altera¢des na
composicao da CE
- 19/05/2023 Revisdo n.” 6 ao manual, decorrente de novo mandato
- 04/07/202 Revisdao n.° 7 ao manual, decorrente de reestruturagao organica
(Filedoc n.? 101297-202405)
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